РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                  
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

«ГОРОД КЛИНЦЫ БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ»

КЛИНЦОВСКАЯ ГОРОДСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «20»    октября   2011 г. № 2655
г. Клинцы

Об      утверждении     Порядка        составления, 

утверждения  и    ведения   бюджетной      сметы 

главного распорядителя  бюджетных средств – 
Клинцовской   городской   администрации      и 

казенных учреждений, находящихся в ведении 
Клинцовской городской администрации
В соответствии со статьями 158, 161,162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казённых учреждений, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 года № 112н (в ред. от 30.07.2010)
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы главного распорядителя бюджетных средств – Клинцовской городской администрации и казенных учреждений, находящихся в ведении Клинцовской городской администрации (прилагается).
2. Начальнику Отдела бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации ознакомить подведомственные казенные  учреждения с утвержденным Порядком.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и до 1 января 2012 года применяется к муниципальным бюджетным учреждениям, в отношении которых в соответствии с Решением Клинцовского городского Совета народных депутатов от 17 ноября 2010 г. № 5-286 «О форме финансового обеспечения деятельности муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования городской округ «город Клинцы Брянской области» не принято решение о предоставлении им субсидии из бюджета городского округа в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

4. Опубликовать настоящее постановление в Клинцовской объединенной газете «Труд» и на официальном сайте Клинцовской городской администрации в сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации Павленко Л.И.

Глава Клинцовской городской администрации                                                А.В. Белаш

Исп.: Бут Н.Ф.
Тел.: 4-31-32

СОГЛАСОВАНО:

Начальник отдела юридической службы

Клинцовской городской администрации                                                              И.А. Девятова

Начальник отдела бухгалтерского учета

Клинцовской городской администрации                                                              Л.И. Павленко

Утвержден 

Постановлением  Клинцовской

городской администрации

от «20» октября 2011 г. №2655
Порядок 

составления, утверждения и ведения бюджетной сметы главного распорядителя бюджетных средств – Клинцовской городской администрации и казенных учреждений, находящихся в ведении Клинцовской городской администрации 

1. Общие положения

1.1. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы  главного распорядителя бюджетных средств -  Клинцовской городской администрации (далее – Порядок)  разработан в  соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 года №112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казённых учреждений» (в редакции приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.07.2010 № 84н) и  устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетных смет (далее – смета)    казённых учреждений, находящихся в ведении Клинцовской городской администрации.

2. Порядок составления  сметы

2.1. Составлением сметы  является установление объема и распределения направлений  расходования средств бюджета на основании  доведенных до подведомственных учреждений в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств  по расходам  бюджета на принятие и  исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казённых учреждений на период одного финансового года.

2.2. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов  бюджета бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией по кодам аналитических показателей. 

2.3.Смета   составляется по форме, согласно Приложению №1 к настоящему Порядку.  

Главный распорядитель средств бюджета – Клинцовская городская администрация вправе дополнять форму сметы дополнительными реквизитами, разделами.

 2.4.Смета составляется казённым учреждением на основании разработанных и установленных главным распорядителем средств бюджета на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность казённых учреждений и доведенных  объемов лимитов бюджетных обязательств. Смета  подписывается руководителем учреждения, главным бухгалтером учреждения и утверждается главным распорядителем средств бюджета городского округа. 

2.5. К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, которые  являются неотъемлемой частью сметы. 

Для расчёта денежных средств на заработную плату необходимо руководствоваться штатным расписанием, нормативными актами, регулирующими систему оплаты труда.

2.6. Смета составляется в рублях с двумя знаками после запятой,  в 3-х экземплярах: один экземпляр утвержденной сметы остается в Отделе бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации, второй экземпляр направляется в Финансовое управление Клинцовской городской администрации, третий  –  в учреждении.

2.7. В целях формирования сметы  на очередной финансовый год, на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период, составляется проект сметы на очередной финансовый год и плановый период по форме, утвержденной  согласно приложению №2 к настоящему Порядку. 
3. Порядок утверждения сметы

3.1.Смета муниципального казенного учреждения, подведомственного главному распорядителю средств бюджета – Клинцовской городской администрации,  утверждается главой Клинцовской городской администрации.
3.2.Смета главного распорядителя средств бюджета – Клинцовской городской администрации утверждается главой Клинцовской городской администрации.
4. Порядок ведения сметы 

4.1. В сметы казённых учреждений в течение текущего финансового года могут вноситься изменения в соответствии с настоящим Порядком.

4.2. Ведением сметы в целях соблюдения настоящего Порядка является внесение изменений в смету в пределах доведенных до казённого учреждения в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

4.3. Внесение  изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс» и (или) уменьшения объёмов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус» изменяющих:

 - объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета городского округа и лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета городского округа и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей,  не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета городского округа и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

4.4. Внесение изменений в смету, требующее изменение показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

Для изменения объемов и направлений использования бюджетных ассигнований на текущий финансовый год учреждение направляет в Отдел бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации письмо на внесение изменений в смету расходов  не позднее 10 числа каждого месяца, по форме согласно Приложению №3 к настоящему Порядку и прилагает обоснованные расчеты по изменяемым статьям.

4.5. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям учреждения принимают письменные обязательства о недопущении кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам.

В случае невозможности исполнения  учреждением бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им муниципальных контрактов, иных договоров,  учреждение должно обеспечить согласование новых сроков, а если необходимо, и других условий муниципальных контрактов, иных договоров.

4.6. Внесение изменений в смету осуществляется на основании предложений, представленных руководителем учреждения, и утверждается Главой Клинцовской городской администрации.
4.7. Отдел бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации при принятии положительного решения оформляет и направляет в Финансовое управление Клинцовской городской администрации письмо о внесении изменений в бюджетную роспись расходов и лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год. 

4.8. В случае отклонения предлагаемых изменений сметы Отдел бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации возвращает учреждению с сопроводительным письмом весь пакет документов без исполнения с указанием причины их отклонения.

