Приложение  

Утверждено 

 Постановлением Клинцовской 

городской администрации 
 от 08.06.2012 г. N 1840


Положение
о Благодарственном письме Клинцовской городской администрации.
     
     1. Благодарственное письмо Клинцовской городской администрации (далее - Благодарственное письмо) является формой поощрения за плодотворную деятельность, значительный вклад в развитие различных сфер жизнедеятельности города Клинцы.
     
     2. Основаниями для награждения Благодарственным письмом являются:
     
     1) успехи в трудовой и общественной деятельности;
     
     2) активное участие в социально значимом для города Клинцы событии;
     
     3) участие в подготовке и проведении общегородских мероприятий;
     
     4) отличие при исполнении служебных обязанностей;
     
     5) активная работа по военно-патриотическому воспитанию граждан.
     
     3. Благодарственным письмом могут быть отмечены граждане, юридические лица за значительный вклад в социально-экономическое и культурное развитие города Клинцы.
     
     4. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом представляется на имя Главы Клинцовской городской администрации, заместителями Главы Клинцовской городской администрации, руководителями органов и структурных подразделений Клинцовской городской администрации, руководителями учреждений, организаций и предприятий всех форм собственности, расположенными на территории города Клинцы.
     
     5. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом  должно поступать в Клинцовскую городскую администрации не позднее, чем за 15 дней до срока его награждения.


     6. Благодарственное письмо установленного образца оформляется распоряжением Главы Клинцовской городской администрации.
     
     7. Подготовку проекта распоряжения Главы Клинцовской городской администрации  о награждении Благодарственным письмом осуществляет отдел организационно  - контрольной, кадровой работы и по связям со СМИ Клинцовской городской администрации. 

     8. Проект распоряжения Главы Клинцовской городской администрации о награждении Благодарственным письмом после прохождения процедуры обязательного согласования подписывается Главой Клинцовской городской администрации.


      9.  Глава Клинцовской городской администрации  вправе принять решение о премировании награжденных Благодарственным письмом ценным или денежным подарком из средств резервного фонда Главы Клинцовской городской администрации.
          
     10.  Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке Главой города Клинцы, Главой Клинцовской городской администрации, либо по  поручению заместителями Главы Клинцовской городской Администрации, или иными руководителями Клинцовской городской администрации.
     

  11. Благодарственное письмо установленного образца подписывается  Главой города Клинцы, Главой Клинцовской городской администрации  и заверяется гербовыми печатями  Клинцовского городского Совета народных депутатов и Клинцовской городской Администрации. 


     11. Запись в трудовую книжку о вручении Благодарственного письма оформляется по месту работы (службы) награжденного.


    12. Лица, награжденные  Благодарственным письмом могут быть представлены к награждению Почетной грамотой Клинцовской городской администрации не ранее, чем через  год.

     13. В случае утраты Благодарственного письма его дубликат не выдается.

