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Положение
о Почетной грамоте Клинцовской городской администрации.


I. Общие положения

     
     1. Почетная грамота Клинцовской городской администрации  (далее - Почетная грамота) является формой поощрения граждан, юридических лиц города Клинцы, подразделений правоохранительных органов за заслуги и достижения в различных областях деятельности, способствующие экономическому, социальному и культурному развитию города Клинцы.


     2. Основаниями для награждения Почетной грамотой являются:


     2.1.  Многолетний добросовестный труд (свыше 5 лет) в различных сферах деятельности, способствующий экономическому, социальному и культурному развитию города Клинцы.
     2.2.  Конкретные успехи и достижения:    

       - при осуществлении мер по обеспечению деятельности органов местного самоуправления;
       - в государственном и муниципальном управлении;
       - при исполнении должностных обязанностей; 
       - при осуществлении мер по обеспечению законности, общественного правопорядка, защиты прав и свобод граждан; 

       - активное участие в благотворительной и общественной деятельности;      
       - успехи, достигнутые в сфере патриотического воспитания молодежи; 

       - общественно значимый вклад (личный вклад) в развитие города Клинцы; 

       - активное участие в спортивной жизни города. 
     
     3. Награждение Почетной грамотой может быть приурочено к профессиональным праздникам, годовщинам знаменательных событий, юбилейным датам. 

     Юбилейными датами являются:
     
     - для юридических лиц: 25, 50, 75, 100 лет и далее через каждые 10 лет;

     
     - для граждан: 50, 55, 60 лет и далее через каждые 5 лет.

       4. Лица, указанные в п.1 настоящего Положения могут быть награждены  Почетной грамотой  при условии их награждения ранее Благодарственным письмом Клинцовской городской администрации, в исключительных случаях по решению Главы города Клинцы  и (или) Главы Клинцовской городской администрации награждение может производится без Благодарственного письма.
     

II. Порядок представления ходатайства о награждении Почетной грамотой

     
     1. Ходатайство о награждении Почетной грамотой представляется на имя Главы Клинцовской городской администрации  руководителями органов и структурных подразделений Клинцовской  городской администрации, руководителями учреждений, организаций, предприятий всех форм собственности, расположенных на территории города Клинцы.
     
     2. Ходатайство о награждении Почетной грамотой должно содержать подробное описание общественно значимых заслуг и достижений граждан или юридических лиц, рекомендуемых к награждению и являющихся основанием для награждения, других оснований в соответствии с п.2 раздела I настоящего Положения.
     
     3. К ходатайству о награждении Почетной грамотой прилагаются:
     
     1) для юридических лиц: сведения о заслугах и достижениях коллектива, об общественно значимом вкладе в развитие города Клинцы, о дате основания (создания) юридических лиц; 
     
     2) для граждан: характеристика представляемого к поощрению с указанием биографических данных, конкретных общественно значимых заслуг и достижений, сведений о трудовой деятельности, наличии поощрений руководства соответствующего юридического лица, заверенная подписью руководителя и печатью.
     
     4. Инициатор ходатайства о награждении Почетной грамотой перед представлением его Главе Клинцовской городской администрации  согласовывает данное ходатайство с заместителями Главы Клинцовской городской администрации, контролирующими и обеспечивающими координацию соответствующей сферы деятельности, или начальником организационно  - контрольной, кадровой работы и по связям со СМИ Клинцовской городской администрации. 
     
     5. Глава Клинцовской городской администрации, заместители Главы Клинцовской городской администрации, руководители органов и структурных подразделений Клинцовской городской администрации могут  лично инициировать вопрос о награждении Почетной грамотой.
     
     6. Ходатайство о награждении Почетной грамотой представляется в Клинцовскую  городскую  администрацию не позднее, чем за 20 рабочих дней до предполагаемого срока награждения.

     7. По личным заявлениям граждан награждение Почетной грамотой не производится.
    
III. Порядок подготовки документов для награждения Почетной грамотой

     
     1. Награждение Почетной грамотой Клинцовской городской администрации оформляется 

распоряжением Главы Клинцовской городской администрации.
     
     2. Подготовку проекта распоряжения Главы Клинцовской городской администрации  о награждении Почетной грамотой осуществляет отдел организационно  - контрольной, кадровой работы и по связям со СМИ Клинцовской городской администрации. 

     
     3. Проект распоряжения Главы Клинцовской городской администрации о награждении Почетной грамотой после прохождения процедуры обязательного согласования подписывается Главой Клинцовской городской администрации.
     
     4. Почетная грамота установленного образца подписывается  Главой города Клинцы, Главой Клинцовской городской администрации  и заверяется гербовыми печатями  Клинцовского городского Совета народных депутатов и Клинцовской городской Администрации. 

     
     5. Глава Клинцовской городской администрации  вправе принять решение о премировании награжденных Почетной грамотой ценным или денежным подарком из средств резервного фонда Главы Клинцовской городской администрации.

     6. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке Главой города Клинцы, Главой Клинцовской городской администрации, либо по их  поручению заместителями Главы Клинцовской городской Администрации, или иными руководителями Клинцовской городской администрации.
     
     7. Лица, награжденные Почетной грамотой, могут быть вновь представлены к награждению не ранее, чем через 3 года после предыдущего награждения.
     
     8. Запись в трудовую книжку лицу, награжденному Почетной грамотой, оформляется по месту работы (службы) награжденного.
     
     9. В случае утраты Почетной грамоты ее дубликат не выдается.
     
     10. Почетной грамотой в течение одного календарного года награждается не более 150 человек. 

