                  «Утверждаю»

Заместитель Главы Клинцовской 

городской администрации – 
 начальник финансового управления

______________          Н.Ф.Бут

« 9»   января   2013 г.

План работы
 финансового управления Клинцовской
 городской администрации

на 2013 год
	№

п\п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1
	Контроль за  зачислением остатков средств на счетах муниципальных учреждений, предоставленных учреждениям в соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, не использованных по состоянию на 1 января текущего финансового года
	Январь
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	2
	Составление сводной бюджетной росписи бюджета городского округа «город Клинцы Брянской области» на   2013  г.
	Не менее чем за 3 рабочих дня до окончания финансового года
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	3
	Составление, утверждение и доведение  уведомлений о бюджетных ассигнованиях до главных распорядителей бюджетных средств
	В течение 10 дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	4
	Формирование и предоставление отчета о выполнении мероприятий, направленных на повышение уровня собственных доходов бюджета городского округа «город Клинцы Брянской области» за 2012 год, в администрацию Брянской области. 
	до 1 марта

	Отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства 

	5
	Подготовка и реализация мероприятий  по внесению изменений  в бюджет городского округа в период его исполнения в целях подготовки проекта решения Клинцовского городского Совета народных депутатов
	В течение   года
	Отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства, отдел по бюджету и работе с казначейством,

отдел учета и отчетности

	№

п\п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	6
	Формирование и предоставление отчета об исполнении бюджета городского округа «город Клинцы Брянской области» за 2012 год в Клинцовскую городскую администрацию, городской Совет народных депутатов,  Контрольно-счетную палату города Клинцы.
	                                до 1 апреля
	Все отделы финансового управления


	7
	Составление уточненной сводной бюджетной росписи бюджета городского округа и лимитов бюджетных обязательств
	Ежемесячно
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	8
	Осуществление контроля по уточнению вида и принадлежности платежей, поступивших на код бюджетной классификации «Прочие неналоговые доходы» - невыясненные поступления.
	в течение года
	Отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства

	9
	Анализ отчетов о результатах деятельности муниципальных учреждений и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества за 2012 год
	До 10 марта
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	10
	Контроль за своевременным внесением изменений в утвержденные муниципальные, долгосрочные и ведомственные целевые программы, контроль за реализацией муниципальной программы «Управление муниципальными финансами городского округа «город Клинцы Брянской области» (2013-2015 годы)
	Ежемесячно
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	11
	Подготовка реестра расходных обязательств муниципального образования на 2011-2015 годы
	До 10 июня

До 20 января
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	12
	Организация работы по размещению муниципальными учреждениями городского округа утвержденных на 2013 год сведений на официальном сайте ГМУ в сети Интернет, контроль за своевременным размещением информации об учреждении в соответствии с приказом Минфина РФ от 21.07.2011 г. № 86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта»
	Согласно утвержденного графика
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	13
	5.Осуществление  контроля за полнотой и своевременностью финансирования расходов на содержание жилищно-коммунального хозяйства, на капитальные вложения по отраслям народного хозяйства.
	в течение года
	Отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства

	14
	Составление годового отчета  по форме 14-МО «Отчет о численности и расходах на содержание  государственных органов и органов местного самоуправления»
	Январь-февраль
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	№

п\п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	15
	Организация проведения мониторинга качества финансового менеджмента главных распорядителей бюджетных средств городского округа за отчетный финансовый год
	До 1 апреля
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	16
	Осуществление контроля по уточнению вида и принадлежности платежей, поступивших на код бюджетной классификации «Прочие неналоговые доходы» - невыясненные поступления.
	в течение года
	Отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства 

	17
	Составление текущей, квартальной отчетности об исполнении бюджета городского округа, подготовка информаций  в областное финансовое  управление, администрацию Брянской области, Клинцовский городской Совет, контрольно-счетную палату, главе Клинцовской городской администрации
	Ежедневно,

Ежемесячно, ежеквартально
	Все отделы



	18
	Проведение проверок правильности планирования и обоснованности составления бюджетных смет на 2013 год, расчета нормативных затрат для формирования муниципального задания на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов, отчетов об исполнении муниципального задания, целевого и эффективного использования средств бюджета городского округа
	Ежемесячно согласно графику проведения проверок
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	19
	Проведение проверок целевого и эффективного использования средств бюджета городского округа, состояния бухгалтерского учета и отчетности в муниципальных  учреждениях.
	Ежемесячно согласно плану проведения проверок
	Отдел по бюджету и работе с казначейством; отдел учета и отчетности

	20
	Проведение проверок по вопросу полноты и целевого использования бюджетных средств, выделенных в отчетном году за счет средств субвенции на общеобразовательный процесс из областного бюджета образовательным учреждениям городского округа
	В течение  1 квартала

по заданию областного

финансового

управления
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	21
	Подготовка отчета  по сети, штатам и контингентам, и  пояснительной записки  к нему для предоставления в финансовое управление Брянской области
	В установлен-ные сроки,

в течение 1 полугодия
	Отдел по бюджету
и работе с казначейством

	22
	Подготовка данных и материалов для формирования проекта бюджета городского округа на 2014 год  и на плановый период 2015-2016 годов
	В течение 2 полугодия по отдельному плану
	Отдел по бюджету
и работе с казначейством

	23
	Подготовка проекта решения Клинцовского городского Совета народных депутатов «О бюджете городского округа на 2014 год  и на плановый период 2015-2016 годов», а также  документов и материалов, представляемых  в Клинцовский городской Совет народных депутатов одновременно с проектом решения о бюджете
	В течение 2 полугодия по отдельному плану
	Отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства, отдел по бюджету и работе с казначейством

	№

п\п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	24
	Проверка правильности и обоснованности расчета оплаты труда работников бюджетных учреждений, правильности и обоснованности установления разрядов работникам бюджетных учреждений
	В течение  2 полугодия
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	25
	Формирование кассового плана бюджета городского округа на очередной финансовый год
	До 24 декабря текущего финансового года
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	26
	Осуществление  контроля за полнотой и своевременностью финансирования расходов, выделенных ОАО ААК «Брянскавтотранс» на покрытие убытков по  внутригородским перевозкам пассажиров.


	в течение года
	Отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства 

	22
	Формирование уточненных прогнозов кассовых выплат из бюджета городского округа с детализацией по месяцам
	До 5 числа ежемесячно
	Отдел по бюджету и работе с казначейством

	27
	Заседание координационного совета по вопросам обеспечения своевременной и полной выплаты заработной платы, доведения ее до величины прожиточного минимума, установленной в области, и полноты поступлений налога на доходы физических лиц и страховых взносов во внебюджетные фонды  и комиссии по изучению состояния налоговой базы города Клинцы, собираемости платежей, сокращению недоимки и мобилизации доходов во все уровни бюджетной системы в г.Клинцы Брянской области
	Ежемесячно
	Заместитель главы Клинцовской городской администрации- начальник финансового управления
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