РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

«ГОРОД  КЛИНЦЫ БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ»

КЛИНЦОВСКАЯ ГОРОДСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  _____________ 2020   № ________
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения  на  строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа «город Клинцы Брянской области»

           В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным Кодексом Российской Федерации,  Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства  Российской Федерации отт 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», Уставом города Клинцы, Решением Клинцовского городского Совета народных депутатов от 17.06.2020 № 7-120 «О внесении изменений в структуру Клинцовской  городской администрации, утвержденную Решением Клинцовского городского Совета народных депутатов от 25.11.2009 года № 5-65», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения  на  строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа «город Клинцы Брянской области», согласно приложению к настоящему постановлению.
          2. С момента издания настоящего постановления признать утратившим силу постановление Клинцовской городской администрации от 19.11.2019 №2124 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на строительство на территории городского округа «город Клинцы Брянской области".
         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
         4. Начальнику отдела документационного обеспечения и обработки информации Клинцовской городской администрации (Алексееву В.Г.) внести соответствующие  изменения в архивную документацию.
         5. Опубликовать настоящее постановление:

         - на официальном сайте Клинцовской городской администрации в сети «Интернет».

         - в официальном печатном  органе  городского округа « город Клинцы Брянской области» - газета «Труд».
         6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава городской администрации


	            Ф.Н. Сушок




Приложение

Утвержден постановлением  Клинцовской городской администрации 

                                                                                                              от ______________№ ______

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача  разрешения  на  строительство (реконструкцию) объектов

 капитального строительства, расположенных на территории 
городского округа «город Клинцы Брянской области»
1. Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения  на  строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа «город Клинцы Брянской области» (далее - административный регламент) разработан на основании Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги  «Выдача  разрешения  на  строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа «город Клинцы Брянской области»  (далее - муниципальная услуга),   в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ) и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

1.2. Заявителями по предоставлению муниципальной услуги могут являться физические или юридические лица, получившие права на земельный участок в порядке, установленном федеральными законами, или технический заказчик, в случае передачи функций застройщика по строительству, реконструкции объектов на земельном участке иного правообладателя при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной, муниципальной собственности органами государственной власти, органами управления государственными внебюджетными фондами или органами местного самоуправления, обратившиеся с заявлением о предоставлении услуги в письменной или электронном форме. Интересы заявителей могут представлять иные  лица, уполномоченные заявителями в установленном порядке (далее – уполномоченный представитель).
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Клинцовской городской администрацией в рамках своих полномочий через отдел архитектуры, градостроительства и землепользования (далее – Отдел).
Место нахождения: 243146, Брянская область, г. Клинцы, ул. Октябрьская, д. 42, телефон 8(48336) 4-03-28, тел./факс: 4-11-97, адрес электронной почты: klintsi@mail.ru, официальный Интернет-сайт: http://www.klinci.ru.

График работы: понедельник-четверг 8.30-17.45
пятница 8.30-16.30
перерыв 13.00-14.00

выходные дни – суббота и воскресенье.

График  приема  заявлений : вторник и четверг - с 9.00 до 13.00.
Адрес электронной почты: kga-ogiz@mail.ru

Адрес официального сайта: http://www.klinci.ru/urban

Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты Клинцовской городской администрации размещаются на информационном стенде, расположенном в помещении Клинцовской городской администрации, официальном сайте Клинцовской городской администрации, ЕПГУ и в многофункциональном центре (далее - МФЦ).
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

- в устной форме лично в часы приема в отдел архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации;
- по телефону в соответствии с графиком работы Клинцовской городской администрации;

- в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес Клинцовской городской администрации;

- в электронной форме, в том числе через ЕПГУ.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист отдела архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.

При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема специалист отдела архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалисты отдела архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме. 

При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или в электронной форме.

Письменный ответ подписывается руководителем Клинцовской городской администрации, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по электронной почте, указанной в обращении, или через ЕПГУ.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в Клинцовской городской администрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача  разрешения  на  строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа «город Клинцы Брянской области» (далее – Выдача разрешения на строительство).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Клинцовской городской администрацией. Исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры, градостроительства и землепользования.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача   Разрешения  на  строительство    по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения  на  строительство  и  формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
Разрешение на строительство представляет собой документ, который подтверждает соответствие проектной документации требованиям, установленным градостроительным регламентом, проектом планировки территории и проектом межевания территории (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации подготовка проекта планировки территории и проекта межевания не требуется), при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, или требованиям, установленным проектом планировки территории и проектом межевания территории, при осуществлении строительства, реконструкции линейного объекта, а также допустимость размещения объекта капитального строительства на земельном участке в соответствии с разрешенным использованием такого земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. Разрешение на строительство, реконструкцию дает застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и линейного объекта.

2.3.3. Разрешение на строительство может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции, если они предусмотрены проектной документацией. Получение разрешения на строительство на выполнение отдельных этапов строительства, реконструкции осуществляется в соответствии с установленной настоящим административным регламентом процедурой по выдаче Разрешения на строительство.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение 5  (пяти) дней со дня получения  заявления о  предоставлении разрешения  на  строительство.
2.4.1. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство, объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах зон охраны объектов культурного наследия в соответствии с Постановлением администрации Брянской области от 30.08.2010 №884, срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство не должен превышать тридцати дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».
- приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального  хозяйства  Российской Федерации  от  19.02.2015 №117/пр  «Об утверждении  формы  разрешения  на  строительство и формы  разрешения на ввод  объекта  в эксплуатацию»;

- приказом Минрегиона РФ  от  02.07.2009 №251 «Об организации работы  по выдаче  разрешения на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  капитального строительства, указанных в части 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской  Федерации, расположенных на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительного регламента или для которых  градостроительный  регламент не устанавливается, за исключением объектов  капитального строительства, в отношении которых проведение государственной  экспертизы проектной  документации и (или)  выдача разрешений на  строительство  возложены на иные  федеральные  органы  исполнительной  власти»;
2.6. По выбору заявителя заявление о предоставлении разрешения на строительство  и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:

- лично в Клинцовскую городскую администрацию или МФЦ;
- почтовым отправлением по месту нахождения Клинцовской городской администрации;
- в электронной форме путем направления запроса на адрес электронной почты Клинцовской городской администрации;
- с помощью официального сайта Клинцовской городской администрации или посредством личного кабинета ЕПГУ.
2.7. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов.
2.7.1. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель (уполномоченный представитель) самостоятельно при личном обращении, или при письменном обращении, или в электронной форме, либо через многофункциональный центр представляет заявление в письменной форме, согласно образцу, приведенному в приложении №1 административного регламента, которое включает:
 - сведения о полном и (в случае, если имеется) сокращенном наименовании, в том числе, фирменном наименовании, организационно-правовой форме юридического лица, месте его нахождения, адресе заявителя, государственном регистрационном номере записи о создании юридического лица (для юридического лица);
 - сведения об индивидуальном предпринимателе (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);
 - сведения о заявителе (фамилия, имя и отчество, место его жительства или регистрации, данные документа, удостоверяющего его личность (для физического лица);
 -копия документа, удостоверяющего полномочия представителя (при обращении представителя физического или юридического лица);
 2.7.1.1. К заявлению прилагаются следующие документы:
 1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном ч. 1.1 ст. 57.3 Градостроительного кодекса РФ; 
1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством РФ, органом государственной власти (государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение; 
2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
 3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с ч. 15 ст. 48 Градостроительного кодекса РФ проектной документации:
 а) пояснительная записка; 
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства,  реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
 в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социальнокультурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
 г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 
4) положительное заключение экспертизы проектной документации, в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном ч. 12.1 ст. 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со ст.49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ч. 3.4 ст. 49 Градостроительного кодекса РФ;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику 9 было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса РФ);
 6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением случаев реконструкции многоквартирного дома;
 6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом) на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
 6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме; 
7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;
 8) заключение органа исполнительной власти субъекта РФ, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне охраны объектов культурного наследия в соответствии с картами зон с особыми условиями использования территорий «Защитные зоны объектов культурного наследия», картой объектов культурного наследия, утвержденной Генеральным планом городского округа <города Клинцы, Брянской области>, утвержденным решением  Клинцовского  городского  Совета  народных депутатов от 29.12.2010  №5-351  (в редакции от 25.07.2018 №6-585).
9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
 10) копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии терртории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории. 
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1- 5, 7, 9 и 10 раздела 2.5.1.1. настоящего регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 
По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 раздела 2.7.1.1. настоящего регламента, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственными органами или органами местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 
Документы, указанные в пунктах 1, 3 и 4 раздела 2.7.1.1. настоящего регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений. Документы, указанные в пункте 8 раздела 2.7.1.1. настоящего регламента могут быть представлены заявителем самостоятельно или Отдел направляет раздел проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения в орган исполнительной власти субъекта РФ, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, для получения заключения, указанного в пункте 8 раздела 2.7.1.1. настоящего регламента. 
2.7.1.2. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство (реконструкцию), за исключением указанных в разделах 2.7.1.1. настоящего регламента документов.
 2.7.1.3. Документы, предусмотренные разделами 2.7.1.1. настоящего регламента, могут быть направлены в электронной форме. Заявление, подписанное усиленной электронной подписью заявителя, подается через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
 2.7.1.4. По заявлению застройщика разрешение на строительство (реконструкцию) может быть выдано на отдельные этапы. 
2.7.1.5.  Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.
 2.7.1.6. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.
 2.7.1.7. Действие разрешения на строительство прекращается в случае:
 1) принудительного прекращения прав собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд; 
2) отказа от прав собственности и иных прав на земельные участки;
 3) расторжение договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки. 

2.7.1.8. Срок принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство (реконструкцию) составляет не более тридцати рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок, при получении уведомления исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок.
 2.7.1.9. Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка. 
2.7.1.10. В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.
 2.7.1.11. В случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с Градостроительным кодексом РФ и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.
 2.7.1.12. В случае, если земельные участки были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, предусмотренной проектом планировки территории, и если для получения разрешения на строительство линейного объекта была предоставлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется.
 2.7.1.13. Физические или юридические лица обязаны направить уведомление о переходе к ним права на земельные участки, об образовании земельного участка с указанием реквизитов:
 1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в разделе 2.7.1.9 настоящего регламента; 
2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных разделами 2.7.1.10. и 2.7.1.11. настоящего регламента, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства в случае, предусмотренном разделом 2.5.1.11. настоящего регламента. 
2.7.1.14. Физические или юридические лица вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, об образовании земельного участка представить копии документов, указанные в пунктах 1, 2 и 3 раздела 2.5.1.13. настоящего регламента. 
2.7.1.15. В случае, если документы, указанные в пунктах 1, 2 и 3 раздела 2.7.1.13. настоящего регламента, не представлены заявителем документы и сведения, содержащиеся в них запрашиваются самостоятельно в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.
 2.7.1.16. В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов обязано предоставить лицо, указанное в разделе 2.5.1.9. настоящего регламента. 
2.7.1.17. В случае, если разрешение на строительство выдано обладателю сервитута, публичного сервитута, при образовании земельных участков в границах сервитута, публичного сервитута, переходе прав на такие земельные участки действие указанного разрешения сохраняется.
2.7.1.18. Сведения, документы, материалы, указанные в статьи 56 Градостроительного кодекса РФ размещаются в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
 2.7.2. Заявление с приложенными документами может быть подано при личном приеме заявителя (уполномоченного представителя) либо направлено в «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Клинцы». 
2.7.3. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или уполномоченного представителя предъявляется документ, удостоверяющий, соответственно, личность заявителя или уполномоченного представителя. 
2.7.4. Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица. 
2.8. Запрет требования от заявителя дополнительных документов и действий.
2.8.1. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Действие настоящего подпункта не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими. 
2.8.2. Запрещено требовать от заявителя: 
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.9. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги являются: обращение неправомочного лица либо отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа от предоставления государственной услуги.
Основания для приостановления государственной услуги отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство:
 1) отсутствие документов, указанных в разделах 2.7.1.1 настоящего регламента (ч. 7 ст.51 Градостроительного кодекса РФ); 
2) несоответствие предоставленных документов требованиям к строительству (реконструкции) объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка; 
3) несоответствие предоставленных документов требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта) за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории;
 4) несоответствие предоставленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;
 5) несоответствие предоставленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции);
 6) поступившее от органа исполнительной власти субъекта РФ, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключение о несоответствии раздела проектной документации объектов капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне охраны объектов культурного наследия в соответствии с картами зон с особыми условиями использования территорий «Защитные зоны объектов культурного наследия», картой объектов культурного наследия, утвержденной Генеральным планом городского округа <города Клинцы, Брянской области>, утвержденным решением  Клинцовского  городского  Совета  народных депутатов от 29.12.2010  №5-351  (в редакции от 25.07.2018 №6-585).

7) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления (за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории).
 2.11. Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе, при этом датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги является дата повторной регистрации заявления. 
2.12. Отказ в выдаче разрешения на строительство  (реконструкцию), может быть оспорен застройщиком в судебном порядке. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
 2.13.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно, как и предоставление самой услуги. 
 2.13.2. Клинцовская городская администрация не несет ответственности за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без её ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение. 
2.14. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут. 
2.15. Срок регистрации документов заявителя и прием документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в присутствии заявителя и составляет не более 30 минут.
 2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме:
Письменный запрос заявителя о предоставлении государственной услуги регистрируется в общем отделе Клинцовской  городской  администрации  в день поступления или на следующий день (в случае поступления документов в конце рабочего дня).

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги.
Рабочие кабинеты должны быть обеспечены достаточным количеством мест для приёма документов и работы с заявителями.

В здании  должны быть обеспечены для маломобильных групп населения условия использования в полном объеме помещений для безопасного осуществления необходимой деятельности самостоятельно либо при помощи сопровождающего, а также эвакуации в случае экстренной ситуации.

Помещение, предназначенное для исполнения государственной услуги, оборудуется информационными стендами, размещенными в здании. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

- сведения о нормативных актах по вопросам осуществления государственной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов по ключевым моментам выполнения государственной услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению для получения разрешения на строительство;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

2.17.1. В уполномоченном органе в целях обеспечения доступности инвалидов к предоставлению государственной услуги должны быть созданы следующие условия:

- возможность оказания специалистами уполномоченного органа помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски;
         - возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории;
         - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
         - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых  для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом их ограничений жизнедеятельности;
         - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей;          
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
          - допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (при наличии);

- оказание инвалидам иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами".

2.18. Показатели доступности и качества государственной услуги

Показателями доступности государственной услуги являются:

- расположенность здания  в зоне доступности к общественному транспорту;

- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется приём документов от заявителей;

- наличие доступа заявителей к информации по вопросам предоставления государственной услуги в местах её размещения, предусмотренных Регламентом;

Показателями качества предоставления государственной услуги являются:

- получение заявителем информации по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления услуги, в сроки, установленные Регламентом;

- исполнение должностными лицами администрации административных процедур в сроки, установленные Регламентом;

- правильное и грамотное оформление должностными лицами документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специалистов, предоставляющих государственную услугу;

- отсутствие жалоб на не корректное, невнимательное отношение должностных лиц, специалистов, оказывающих государственную услугу, к заявителям.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении №2.

          Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
   - прием заявления и документов на получение муниципальной услуги; 
   - принятие решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче данного разрешения;
   - подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1. Прием заявления о предоставлении разрешения на  строительство.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления о предоставлении разрешения на  строительство  и документов является обращение заявителя в Клинцовскую городскую администрацию.
3.1.2. Специалист отдела архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации, ответственный за прием заявления о предоставлении  разрешения на  строительство   (далее - специалист):

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя;

- проверяет правильность оформления заявления о предоставлении разрешения на  строительство  и наличие представленных документов (в случае представления их заявителем по собственной инициативе);

удостоверяется, что:
 - на документах проставлена печать или усиленная электронная подпись, имеются надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
 - фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его регистрации указаны в соответствии с документом, удостоверяющим личность, наименование юридического лица и его местонахождение указаны полностью;
 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, документы не имеют повреждений;
 - в день принятия заявления осуществляет регистрацию в журнале регистрации заявлений по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства, расположенного на территории городского округа «город Клинцы Брянской области». 

3.1.3. Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления в Клинцовскую городскую администрацию, а документы, поступившие в электронной форме, в том числе посредством ЕПГУ, - не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления в Клинцовскую городскую администрацию.
При получении заявления о предоставлении разрешения на  строительство  в форме электронного документа сотрудник не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления о предоставлении разрешения на  строительство, направляет заявителю уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления о предоставлении разрешения на  строительство.
В случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист отдела Управления, осуществляющий процедуру по предоставлению муниципальной услуги, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются в минимально короткий срок. Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления и документов и разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры по приему документов  не должна превышать 15 минут.
3.1.4. Критерием принятия решения является предоставление застройщиком заявления и документов.
3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на  строительство  и документов является прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на  строительство  и документов.

3.1.6. Срок выполнения административной процедуры по регистрации заявления о предоставлении разрешения на  строительство  и документов - один день.

           3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на  строительство.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления о предоставлении разрешения на  строительство  является поступление заявления о предоставлении разрешения на  строительство  специалисту отдела архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации, ответственному за выдачу разрешения на  строительство (далее - специалист, ответственный за подготовку документов).

3.2.2. В течение одного дня со дня регистрации заявления о предоставлении разрешения на  строительство  и документов (в случае представления их заявителем по собственной инициативе) специалист, ответственный за подготовку документов, запрашивает документы, предоставление которых не является обязательным для застройщика в получении муниципальной услуги в следующих организациях:
 -Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области;
 - Управление имущественных отношений Брянской области;
 - Комитет по управлению имуществом города Клинцы.

 При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.

Результатом выполнения процедуры межведомственного информационного взаимодействия является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.3. Специалист, ответственный за подготовку документов:

- в течение 2 (двух) дней со дня поступления документов проводит проверку соответствия  проектной  документации или схемы планировочной  организации земельного участка с обозначением  места  размещения  объекта индивидуального жилищного строительства  требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям  проекта планировки территории и проекта  межевания  территории, а также красным линиям.  
При отсутствии  оснований для  отказа в предоставлении муниципальной  услуги осуществляет  подготовку  разрешения на строительство и с документами передает его начальнику отдела архитектуры, градостроительства  и землепользования Клинцовской  городской  администрации.

При наличии  оснований  для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги осуществляет  подготовку  уведомления об отказе в предоставлении разрешения  на строительство  с указанием причин отказа и с документами передает его начальнику отдела архитектуры, градостроительства  и землепользования Клинцовской  городской  администрации.

Начальник отдела в течение одного  рабочего дня рассматривает представленные документы и пописывает разрешение на строительство либо уведомление об отказе в выдаче разрешения  на  строительство.
          Сотрудник осуществляет  регистрацию  разрешения  на  строительство  либо  уведомления  об  отказе в выдаче  разрешения   на  строительство  в журнале учета в электронной  форме и на бумажном  носителе и уведомляет  заявителя о готовности  результата   предоставления  муниципальной  услуги  по телефону, либо по электронной почте, указанным  в заявлении о выдаче разрешения  на  строительство.
3.2.4. Критериями принятия решений являются: 
- наличие или отсутствие документов, указанных в пункте 2.7.1.1. настоящего регламента (часть 7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ); 
- соответствие или несоответствие проектной документации требованиям к строительству, изложенным в разделе 2.10. настоящего регламента;
3.2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является оформление разрешения на строительство и выдачи его заявителю или мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство в письменной форме.
 Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.3 Направление результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Специалист отдела извещает заявителя о выполнении услуги, возможности получения результата муниципальной услуги по телефонной или электронной связи.
 3.3.2. Специалист отдела заносит результат выполнения муниципальной процедуры в журнал регистрации (приложение №4 к административному регламенту). Специалист отдела выдает разрешение на строительство в одном экземпляре заявителю либо его представителю по доверенности под роспись. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство специалист отдела Управления выдает отказ в письменной форме и возвращает заявителю предоставленные им документы при личном обращении в Администрацию. 
3.3.3. В течение трех рабочих дней со дня оформления письменного отказа в выдаче разрешения на строительство, отдел направляет отказ или распоряжение заявителю по указанному в заявлении почтовому или электронному адресу. 
3.3.4. В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на строительство Администрация направляет копию такого разрешения в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ. 
3.3.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщику разрешения на строительство или выдача письменного отказа в выдаче данного разрешения. 
Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет три рабочих дня. 
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками отдела архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляет заместитель главы  Клинцовской городской администрации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов) и внеплановыми (по конкретному обращению).

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распорядительных документов Главы  Клинцовской городской администрации.
Проверки осуществляются с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. В случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Физические лица, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в адрес Клинцовской городской администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных

лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) Клинцовской городской администрации, а также должностных лиц, сотрудников Клинцовской городской администрации, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено административным регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;

- отказ Клинцовской городской администрации, должностного лица Клинцовской городской администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Клинцовской городской администрации, ЕПГУ. Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Клинцовской городской администрации, должностных лиц Клинцовской городской администрации либо сотрудников может быть подана заявителем - юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.4. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:

должностных лиц, сотрудников Клинцовской городской администрации - Главе Клинцовской городской администрации;
 Главой  Клинцовской городской администрации - в Клинцовскую городскую администрацию и рассматривается непосредственно руководителем Клинцовской городской администрации.
5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование отдела Клинцовской городской администрации, должностного лица отдела Клинцовской городской администрации либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) допущенных отделом архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации, его должностного лица муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) допущенных отделом архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации, его должностного лица либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в отделе архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Клинцовской городской администрации, должностного лица отдела архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4 административного регламента, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом архитектуры, градостроительства и землепользования Клинцовской городской администрации опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство

(реконструкцию) объекта капитального

строительства, расположенных на

территории городского округа «город Клинцы Брянской области», утвержденного постановлением

Клинцовской городской администрации

от ____________№_________

Форма заявления

(выдача разрешения на строительство, реконструкцию,
внесение изменений в разрешение)
от застройщика
____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, физического лица)

____________________________________________________________________
(ИНН, расчетный счет, банковские реквизиты, почтовый индекс, адрес, телефон)

Заявление
о выдаче разрешения на строительство
Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию:
(ненужное зачеркнуть)

Наименование

объекта______________________________________________________________
Район

___________________________________________________________________
Адрес

___________________________________________________________________
При этом сообщаю:

-право на пользование земельным участком закреплено договором аренды, субаренды,

свидетельство собственности N_______ от "____"________20__ г.

площадь земельного

участка_____________________________________________________________
-проектная документация на строительство объекта разработана

____________________________________________________________________
(наименование проектной организации и банковские реквизиты)

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное_________________________________________________________
(наименование документа и уполномоченной организацией, его выдавшей)
-положительное заключение государственной (не государственной) экспертизы

получено за N_________________________ от "____"______________20__г.

-архитектурные решения, стройгенплан участка согласован

___________________________________________________________________
(наименование органа архитектуры и градостроительства)

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) финансирование строительства заказчиком (застройщиком) будет осуществляется

____________________________________________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

б) работы будут производится подрядным (хозяйственным) способом

____________________________________________________________________
(наименование организации с указанием ее формы собственности и банковских реквизитов)

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено

___________________________________________N____от "___"________20__г.

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

в) производителем работ приказом N ____от "___" __________________20__ г.

назначен_____________________________________________________________(должность, фамилия, имя, отчество)
г) авторский надзор в соответствии с договором N________ от "____" _________20__ г.

будет осуществляться

___________________________________________________________________
(наименование организации и банковские реквизиты, должность)
назначенный приказом N_______ от "____"______________20___г

д) строительный контроль

____________________________________________________________________

(наименование организации с ее банковскими реквизитами, должность,

назначенный приказом N_______ от "____"______________20___г.

е) право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено

____________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

N________ от "___"________20__г.

-основные показатели объекта:

Наименование показателя              Единица измерения            По проекту

I. Общие показатели объекта

Строительный объем - всего куб. м ____________________________________________

в том числе надземной части куб. м ____________________________________________

встроенно-пристроенных помещений куб. м _____________________________________

Общая площадь кв. м ________________________________________________________

Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м _____________________________

Количество зданий штук _____________________________________________________

Количество этажей __________________________________________________________

Высота здания, строения, сооружения м ________________________________________

II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты

культуры, спорта и т.д.)

Количество мест ________________

Количество посещений ________________

Вместимость ________________

Количество мест ________________
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Количество посещений ________________

Вместимость ________________

Объекты производственного назначения

Мощность __________________________

Производительность ________________

Протяженность _____________________

Материалы фундаментов ______________________________________________

Материалы стен ______________________________________________________

Материалы перекрытий _______________________________________________

Материалы кровли ____________________________________________________

III. Объекты жилищного строительства

Наименование показателя             Единица измерения              По проекту

Общая площадь жилых помещений кв. м _____________________________________

(за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)

Количество этажей шт. _____________________________________________________

Высота здания, строения, сооружения м ________________________________________

Количество секций секций шт._________________________________________________

Количество квартир - всего шт./кв. м __________________________________________

в том числе:

1-комнатные шт./кв. м ______________________________________________________

2-комнатные шт./кв. м ______________________________________________________

3-комнатные шт./кв. м ______________________________________________________

4-комнатные шт./кв. м ______________________________________________________

более чем 4-комнатные шт./кв. м

__________________________________________________________________________
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Общая площадь жилых помещений кв. м

______________________________________

(с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)

Общая площадь нежилых помещений,

в том числе площадь общего имущества

в многоквартирном доме кв. м ______________________________________________

Материалы фундаментов

__________________________________________________________________________

Материалы стен ____________________________________________________________

Материалы перекрытий _____________________________________________________

Материалы кровли _________________________________________________________

IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта - всего тыс. рублей ____________________________

в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей

____________________________

-нормативный срок строительства______________________________________________

_________________________________________________ ___________________

(должность руководителя организации застройщика) (подпись, Ф.И.О.)
Приложение №2
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство

(реконструкцию) объекта капитального

строительства, расположенных на

территории городского округа «город Клинцы Брянской области», утвержденного постановлением

Клинцовской городской администрации

от ____________№_________
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа «город Клинцы Брянской области»

Прием заявлений и документов на получение

муниципальной услуги, регистрация заявлений




Рассмотрение заявлений и предоставленных документов: проверка соответствия документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги






Приложение №3
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство

(реконструкцию) объекта капитального

строительства, расположенных на

территории городского округа «город Клинцы Брянской области», утвержденного постановлением

Клинцовской городской администрации

от ____________№_________
Паспорт: серия __________ ___________ 

Выдан______________________________ 

Дата выдачи _________________________ 

Место регистрации____________________

Согласие на обработку персональных данных 

Я________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. лица, дающего согласие, полностью) 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-Ф3 «О персональных данных» и в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства, расположенных на территории городского округа «город Клинцы Брянской области», даю согласие Клинцовской городской администрации, расположенной по адресу: 243144, Брянская область, город Клинцы, улица Октябрьская, д.42 на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07. 2006 №152-Ф3 «О персональных данных», со сведениями, находящимися в распоряжении Клинцовской городской администрации и необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления вышеуказанной услуги. 

          Настоящее согласие действительно со дня его подписания и до дня его отзыва в письменной форме.
 __________________________ 
(Подпись, расшифровка подписи)
 _________________________ 
(Дата)

Приложение №4
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство

(реконструкцию) объекта капитального

строительства, расположенных на

территории городского округа «город Клинцы Брянской области», утвержденного постановлением

Клинцовской городской администрации

от ____________№_________
ЖУРНАЛ

Учета выдачи разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа «город Клинцы Брянской области»
	№ п/п
	Дата поступле-ния
	Заказчик
	Наименование объекта
	Адрес
	Документ, удостоверяющийличность
	Подпись
	Реквизиты разрешения
	Подпись при получении

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


Проверка документов на установление наличия


права на получение муниципальной услуги








Отказ в приеме


заявления и документов








В случае соответствия требованиям раздела 2.7.1 Регламента








В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию)








Заполнение формы разрешения на


строительство (реконструкцию)





Подготовка и согласование отказа в выдаче разрешения на строительство


(реконструкцию)








Выдача разрешения на строительство,


(реконструкцию)








Выдача отказа в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию)














